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CURRICULUM VITAE 

MARÍA ARBELÁEZ PARDO               
 
 
 

Dirección:                       Calle de la Sierra Helada 8, 46400 Cullera - Valencia  
Teléfono:                        +34 640 68 24 18 
E-mail:                           mariarbelaez@hotmail.es 
Fecha de nacimiento:    22 de julio de 1971 
Nacionalidad:                 Española 

 
 

Profesional responsable, con capacidad tanto de organizar y dirigir grupos de trabajo, como de asumir ta-

reas administrativas y de secretaría, muy enfocada a que se cumplan los objetivos de trabajo marcados por 

la empresa. 

Amplia experiencia en gestión de clientes y proveedores, asistencia a la dirección y realización de tareas 

administrativas. Alta capacidad de planificación, resolución de problemas y gestión de recursos. Don de 

gentes, perfil afable, sentido del orden, del diseño y de la decoración. 
Desarrollo de la actividad profesional en el sector de la decoración y diseño industrial, en el sector alimen-

ticio, en el sector de tratamiento de residuos y recientemente en interiorismo. 

 
 

EXPERIENCIA PROFESIONAL 
 

Marbelaez: Emprendimiento ART EXCLUSIVE - Escultura 

https://sites.google.com/view/marbelaezartexclusive/meninas 
Instagram: marbelaez2023 
 
 
EMPRENIDEA MANAGEMENT E INTERIORISMO S.L. 

 2023 - 2024 
 

INTERIORISMO 
 
Labores Administrativas: 

 Organización de documentos 
 Solicitud de Presupuestos y análisis de costes, 
 Desarrollo de cuadros informativos para toma de decisiones 
 Subida de Proyectos a la Pagina Web de la Empresa 

 
DOSSIER de Proyectos Finalizados 

DISEÑO Y MONTAJE DE ESCAPARATE  
www.emprenidea.com 
 
CULLERA - VALENCIA 
 
 

AMBENERECO S.L 
2022 - 2023 

GESTION DE TRATAMIENTO DE RESIDUOS 
 
Labores Administrativas. 

Gestión de documentación – Autorizaciones necesarias para el traslado de los residuos. 
Manejo de programa WASTER: 

 Generación del Contrato de Tratamiento de Datos (CT). Acuerdo previo a la realización de 

cualquier traslado. 

 Notificación previa de traslado del residuo cuando son residuos peligrosos (NT). 

 Documentación de Identificación (DI) para su traslado desde el origen hasta el destino.  

 
ALZIRA – VALENCIA 

mailto:mariarbelaez@hotmail.es
https://sites.google.com/view/marbelaezartexclusive/meninas
http://www.emprenidea.com/
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NATURLECHE SAS   
2017 – 2021 

SECTOR LÁCTEO 
Desarrollo de producto: PEKESITO MADURADO. 
Desarrollo de Imagen: Empaque y Exhibidor. 
Comercialización y Venta del Producto. 
Gestión de Documentos, Facturación. 
Atención posventa. 
www.naturleche.co 
BOGOTA - COLOMBIA 
 
LATINAMERICAN CONSULTING GROUP LTDA 
2013 – 2017 

Asistente de dirección: gestión de agenda y reuniones, gestión de bancos, gestión de clientes, desarrollo 
de eventos, desarrollo y presentación de documentos para convocatorias, ventas y facturación. 

BOGOTA - COLOMBIA 
 
TALENT CONSULTING 
2010 – 2013 
EMPRESA DE RECURSOS HUMANOS 

Diseño de imagen, logo y papelería. 
Asistente de dirección: logística, organización de eventos empresariales y capacitaciones. 
Programación de Viajes. 
BOGOTA – COLOMBIA 
 
SAP ESPAÑA 

2005 – 2007 
Asistente del departamento de Formación de SAP. 
Control y gestión de cursos, entregas de materiales, impresión de textos, reserva de aulas, información 
telefónica especializada. 
MADRID -  ESPAÑA 
 
DIEDRO 
2003 – 2005 
TIENDA DE DISEÑO Y DECORACION 
Montaje de escaparates, selección de productos. 
Organización de eventos, atención al cliente y ventas. 

MADRID – ESPAÑA 
 
CADO REGALOS 
2000 – 2003 
EMPRESA DE IMPORTACION Y VENTA MAYORISTA 
Dirección y Organización de ferias nacionales. 

Importación de productos decorativos, búsqueda de proveedores, ventas, envió de pedidos, seguimiento 
de producto. 
Montaje de línea de producción de velas decorativas y diseño de las mismas. 
MADRID - ESPAÑA 
 

BIMA 
1998 – 2000 
DISEÑO DE MUEBLES Y DECORACION 
Venta de muebles de hogar y oficina. 
Atención al cliente. 
Incidencias. 

Control de stocks. 
BOGOTA - COLOMBIA 
 
JUGUETES RONDA 
1996 – 1998 
FABRICA DE JUGUETES DIDÁCTICOS 

http://www.naturleche.co/
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Jefe de grupo para el desarrollo de productos especiales; enfocados a publicidad de empresas. 
Gestión de Subcontratos. 
BOGOTA-COLOMBIA 
  

 
 
 
 
FORMACIÓN ACADÉMICA 

  
1991 –1996 Licenciatura en Diseño Industrial 

Pontificia Universidad Javeriana 
Bogotá – Colombia. 

 
IDIOMAS 

Español  Nativo   
Inglés Nivel intermedio oral y escrito 
Italiano Nivel básico 
 
INFORMÁTICA Y PROGRAMAS 

Ms Office: Word, Excel, Power Point 

Outlook 
Canva 
Corel Draw 
Paint Photoshop 
Waster (Gestor de Residuos) 

 
FOROS, SEMINARIOS Y CURSOS 

Compras Proactivas 
Liderazgo 
Control de Calidad 
Ventas 

Coaching 
Herramientas de Google y sus aplicaciones Web 


